陕西省高新技术企业更名操作规程（试行）
按照科技部、财政部、国家税务总局新修订的《高新技术企业认定管理办法》（国科发火〔2016〕32号，以下简称《认定办法》）、《高新技术企业认定管理工作指引》（国科发火〔2016〕195号，以下简称《工作指引》）的有关规定，为规范我省高新技术企业更名及重大变化事项的管理工作，制定本操作规程。
一、高新技术企业更名类型
有效期内的高新技术企业更名分为以下两类：
（一）简单更名。是指企业未发生与高新技术企业认定条件有关的重大变化事项（如分立、合并、重组以及经营业务发生变化等）的名称变更。
（二）复杂更名。是指企业发生与高新技术企业认定条件有关的重大变化事项的名称变更。
企业发生重大变化事项但名称没有变更，须参照复杂更名要求申报。
二、高新技术企业更名申报资料
（一）简单更名需提交以下资料：
1.高新技术企业名称变更申请书（附件1，登陆高新技术企业认定管理工作网在线填报、打印并签字加盖企业公章）；
2.工商管理部门出具的核准变更通知书及其他名称变更证明文件；
3.企业更名前后营业执照副本、税务登记证副本、组织机构代码证或统一社会信用代码证（复印件）；
4.高新技术企业证书复印件。
（二）复杂更名需提交以下资料（其中：名称未变更企业不提交2、3项材料；5-14项材料在发生变更后下一年度5月31日前提交）：
1.高新技术企业名称变更申请书（附件1，登陆高新技术企业认定管理工作网在线填报、打印并签字加盖企业公章）；
2.工商管理部门出具的核准变更通知书及其他名称变更证明文件；
3.企业更名前后的营业执照副本、税务登记证副本、组织机构代码证或统一社会信用代码证（复印件）；
4.高新技术企业证书复印件；
5.高新技术企业更名情况表（见附件2）；
6.企业名称变更当年的人员情况说明（包括名称变更前后企业职工总数、企业科技人员数）；
7.企业拥有的核心自主知识产权（包括申报高新技术企业时所列知识产权及其他知识产权）现状的证明材料；
8.企业名称变更当年及变更前两年科研项目立项证明相关材料（已验收或结题项目需附验收或结题报告）；
9.经具有资质的中介机构鉴证的企业近三个会计年度（变更当年及变更前两年）的财务会计报告（包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书）；
10.经具有资质的中介机构出具的企业近三年年度（变更当年及变更前两年）研究开发费用和变更当年高新技术产品（服务）收入专项报告。
11．企业近三年（变更当年及变更前两年）科技成果转化总体情况与转化形式、应用成效的逐项说明材料及相关佐证材料；
12．研究开发组织管理总体情况与四项指标符合情况的具体说明材料及相关佐证材料；
13．变更当年企业高新技术产品（服务）的关键技术和技术指标的具体说明，相关的生产批文、认证认可和资质证书、产品质量检验报告等材料；
14.通过税收征管信息系统打印的近三个会计年度（变更当年及变更前两年）企业所得税年度纳税申报表（包括主表及附表）。
三、高新技术企业更名申报程序
（一）网络申报
企业登陆高新技术企业认定管理工作网（网址：www.innocom.gov.cn），在企业注册管理-企业更名模块中在线填写高新技术企业名称变更申请书，并下载打印。
（二）资料报送
企业按照本规程的要求向陕西省高新技术企业认定管理工作领导小组办公室（以下简称省领导小组办公室）报送更名申请资料（一式两份）。简单更名材料按照当年受理通知要求报送，复杂更名申请材料须于发生变更后下一年度5月底之前报送。
（三）审核流程
1.省领导小组办公室负责受理、审核企业更名申请材料。对于简单更名，由省领导小组办公室确认；对于复杂更名，省领导小组办公室组织专家评审后提出审核意见（必要时可进行实地审查）；
2．更名后仍符合高新技术企业条件的，在陕西省科技信息网公示10个工作日，无异议的，重新核发高新技术企业证书，编号与有效期不变；发生重大变化事项未更名企业仍符合高新技术企业认定条件的，高新技术企业证书继续有效； 

3.复杂更名或发生重大变化事项后不符合认定条件的，自更名或重大变化事项发生年度起取消企业高新技术企业资格，并在高新技术企业认定管理工作网上公告。
四、相关要求及处理
（一）高新技术企业在工商管理部门完成名称变更或重大变化事项发生后，应在3个月内向省领导小组办公室报告，并及时按照本操作规程完成网络申报和资料报送工作。高新技术企业发生与认定条件有关的重大变化不及时报告的，取消其高新技术企业资格。
（二）企业对更名及重大变化事项申请材料的真实性负责，若存在弄虚作假行为，一经发现并查实，取消该企业高新技术企业资格，在高新技术企业认定管理工作网上公告并列入不良信用记录；对涉及参与提供虚假申请材料的中介机构，将按照《工作指引》要求，在高新技术企业认定管理工作网上公告，自公告之日起三年内不得参与高新技术企业认定相关工作，并列入不良信用记录。
五、附则
本规程自发布之日起实施，未尽事项按《认定办法》及《工作指引》执行。
