附件二
 残疾人就业保障金申报缴费操作手册（2025年度）
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1.用人单位通过残保金征缴“一件事”专栏，申报过残疾人信息或者未录用残疾人，可通过新电子税务局—地方特色—申报纳税—残疾人就业保障金申报模块进行2025所属期的残疾人就业保障金申报。

2.进入该模块后，系统默认选择2025，确认无误后点击确定按钮，进入残疾人就业保障金申报表。
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3.如未完成残疾人信息申报则会提示需前往残联部门申报审核，如未录用残疾人则点击确定。
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4.确认“残疾人就业保障金申报表”中各数据信息是否有误。
如“上年在职职工工资总额”和“上年在职职工人数”有误，请联系主管税务机关核实，经核实确实有误的，可进行修改。
如“上年实际安排残疾人就业人数”有误，需前往“残疾人就业情况申报”事项进行处理。

如信息无误点击保存按钮，再点击申报按钮。  
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5.确认信息无误点击提交。
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6.等待系统发送申报表，或手动点击查看申报结果。
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7.如发现申报信息有误，可点击“申报作废”，作废已申报的残疾人就业保障金信息，并再次申报。

如申报信息无误，可在“税费缴纳”模块完成缴款。
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